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1. OGuwe nonowenns

1.1.Tlonowenne o KOTHPOBOWHOH KOMHCCHI 110 OCYIECTREHHIO 3AKYTIOK A1 OGeCIeseHiA HyKI

OrBOY "Koctwckas mwona mm etelicupor' (aace — Monowenme, Kowcons)

paspaborao » cooTnercTaimn ¢ Deaeparsby 3axonoM oT 5 anpens 2013 r. N 44-03 'O

KOHTPAKTHOfi CHCTeMe B Cepe 3aKyOK TOBAPOB, paGoT, YCMYr s oGeciesemiis
TOCYAPCTBEHHBIX H MYHHIHTATBHEIX HYKI'.

1.2 Hactoautee Toloetite OpEeIAET OCHOBHBE TPABOBSIE MOHFTH, TIOPAIOK (OPMHPOBAHH 1
cocran KoMHCCHH, NONHOMOHMS e Ipe/icTaBHTeeH, CPOKH MOHOMOHH OpraHa, TpeGoBaHms
K KBQIHHKALLAH WIEHOB, OPIEHHIALIIO JEATENHOCTH, OTBCTCTBEHHOCTS H 1paBa.

1.3 Hacrosmee Tlonoente 3aKpemiseT ceAyiouie NpasoBsie MOHSTHS COTIACHO DeEPaTBHOMY
3aKoROM 0T 5 anpens 2013 r. N 44-03 "0 KoNTPaKTHOf CHETeNe B ciepe JAKYTIOK TOBAPOD,
PAGOT, YCAYT 1% OGECTIEHEHHA TOCY ABPCTBEHHBIX H MYHWIHIATHHBIX HYAL'":

- KOHTPAKTHAA CHCTeMa B cepe 3AKyNOK TOBApoB, paboT, YCIYT ATA OGGCHCHCHHA
TOCYAGPCTBCHHAX W MYWHIGIMTGHBX HYK - COBOKYTHOCTS YMACTHHKOB KOWTPAKTHOI
cucrens B cdhepe 3aKynoK;

- 3aKaaNK - B cooThercTBIM ¢ SacTei0 | cramsu 15 HacTomero GeAepaTbHOO 3aKoNa
Giomerioe yupeeiie, OCyIECTAISIONHE JAKYIKH;

- 3aKyIKa ToBaDR, PAGOTE, YCIYTH U8 0OCCIICHEHHS FOCYAGPCTBCHHbIX 1 MYHHIMIATHHBX
HYKL - COBOKYWHOCTH AeilCTBHM, OCYUIECTBIACMBX B YCTAHOBICHHOM —HACTORLUM
Defiepa7bHEIM  3AKOHOM MOPAIKE 3AKA3UWKOM M HANDABTEHHBIX Ha  obecrevemue
TOCYAGPCTBCHHBIX W MYWMIUMOTSHHX MyAZ. JAKYTKA RQUNHACTCA C ONpeXCTHHA
noCTaBUMKA (TOAPAIHKA, HCTIOTHTENA) H IABEPIIACTCH HONONHEHHEM OBKIATETCTS
cTopoHaMH KoHTpaKTa. B Cyuae, €Ci B COOTBETCTRHN ¢ HACTOSILIM DeACPATLHBIM AKOHOM
He NPEAYENOTPEHO PAIMEIEHHE HIBCILEHIS 0 0CYUIECTBIEHI JaKYIKH HIH HATPABICHHE
PHIIAUCHHA IPHHATS YHACTHE B ONPEACTCHHM NOCTABUINKA (TOAPAAMNKA, HCHOMHHTENS),
J0KYTIKA HASHHACTCS ¢ JAKTIONEHH KONTDAKTA H JABEPUIACTCH HOTIOTHEHHEM OGAIATENECTS
CTOpOHaNH KoHTpaKTa;

- OnpejieneRye NOCTABIMIKA (IOAPATHHKA, HCTIOTHATENA) - COBOKYIHOCTS AefiCTBHi, KOTOpHIE
OCYIICCTRIAIOTSA 3AKIIHKEMH B MOPIKE, YCTAHOWICHHOM HACTORIIM QelepaTbibM
JAKOHOM, HAUHHAS ¢ PAIMELICHHS HIBEIeHNs 0 OCYIIECTBICHHH 3AKYNKH TOBapa, PaGoTH,
YERYIH 13 OGECTIeUeH S rocyapCTBCHHbX 1 MyHHINIATSHS HYAKI THGO B YCTAHOBTCHIEX
HacToAM (DelepATHHBIM 3AKOHOM CTYHaAX ¢ HANPABICHN NPHIIALICHIS PHAATS yHacTHe
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в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) и завершаются заключением контракта;
- участник закупки - любое юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя;

- запрос котировок - способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя), при котором информация о потребностях заказчика в товаре, работе или услуге сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения в единой информационной системе извещения о проведении запроса котировок и победителем запроса котировок признается участник закупки, предложивший наиболее низкую цену контракта.

- муниципальный контракт - договор, заключенный от имени Российской Федерации, субъекта Российской Федерации (государственный контракт), муниципального образования (муниципальный контракт) государственным или муниципальным заказчиком для обеспечения соответственно государственных нужд, муниципальных нужд;

- единая информационная система в сфере закупок - совокупность информации, указанной в части 3 статьи 4 настоящего Федерального закона и содержащейся в базах данных, информационных технологий и технических средств, обеспечивающих формирование, обработку, хранение такой информации, а также ее предоставление с использованием официального сайта единой информационной системы в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
1.1. Деятельность Комиссии регламентируется действующим Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", уставом образовательного учреждения, настоящим Положением. 

1.2. Настоящее Положение является локальным актом, регулирующим финансово-хозяйственную деятельность учреждения.

1.3. Настоящее Положение, а также изменения в Положение и дополнения к Положению принимаются Общим собранием работников учреждения и утверждаются руководителем образовательного учреждения.

1.4. Изменения в Положение и дополнения к Положению принимаются в составе новой редакции Положения. После принятия новой редакции Положения предыдущая редакция утрачивает силу.
2. Цели и задачи Котировочной комиссии

2.1. Котировочная комиссия создается в целях осуществления закупок для обеспечения нужд ОГБОУ "Костинская школа для детей-сирот"  (далее – Заказчик) путём проведения запроса котировок.
2.2. Основными  задачами   Комиссии являются:

2.2.1. обеспечение объективности при рассмотрении и оценке котировочных заявок, поданных на бумажном носителе, либо  в форме электронных документов;

2.2.2. обеспечение эффективности и экономности использования бюджетных средств и (или) средств внебюджетных источников финансирования;

2.2.3. соблюдение принципов открытости и прозрачности, создания равных условий для обеспечения конкуренции между участниками закупок, результативности обеспечения нужд Заказчика  путем проведения запроса котировок;

2.2.4. устранение возможностей злоупотребления и коррупции при размещении заказов путем запроса котировок.
3. Порядок формирования Котировочной комиссии

3.1. Котировочная комиссия является коллегиальным органом Заказчика, основанным на временной или постоянной основе, функционирующим в течение календарного года.
3.2.  Состав  Комиссии формируется и утверждается Заказчиком до опубликования в единой информационной системе извещения о проведении запроса котировок. 

3.3. В состав  Комиссии входит не менее трёх человек — членов  Комиссии. Председатель избирается  из числа членов Комиссии. По решению Заказчика в составе Комиссии может быть  утверждена должность секретаря. В отсутствие должности секретаря, его функции в соответствии с настоящим Положением выполняет любой член Комиссии, уполномоченный на выполнение таких функций Председателем.

3.4. Заказчик включает в состав Комиссии преимущественно лиц, прошедших профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а также лиц, обладающих специальными знаниями, относящимися к объекту закупки.

3.5. Членами Комиссии не могут быть физические лица, которые лично заинтересованы в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в таком определении или состоящие в штате организаций, подавших данные заявки, либо физические лица, на которых способны оказать влияние участники закупки (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами указанных участников закупки), либо физические лица, состоящие в браке с руководителем, участника закупки, либо являющиеся близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями руководителя или усыновленными руководителем участника закупки, а также непосредственно осуществляющие контроль в сфере закупок должностные лица контрольного органа в сфере закупок.

3.6. Замена члена Комиссии допускается только по решению Заказчика, принявшего решение о создании  Комиссии.
4. Функции Котировочной комиссии
4.1. Основными функциями Котировочной комиссии являются:

4.1.1. разработка и утверждение Заказчиком текста запроса котировок;

4.1.2. размещение извещения о проведении запроса котировок (приложение №1) в единой информационной системе  и проекта контракта неопределённому кругу лиц, в том числе направления запроса о предоставлении котировок  лицам, относящимся к учреждениям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов, субъектам малого предпринимательства, социально ориентированным некоммерческим организациям, производящих товары, оказывающих услуги, выполняющих работы, закупаемые Заказчиком;
 4.1.3. прием, регистрация котировочных заявок; оформление расписки в получении заявки на участие в запросе котировок;

4.1.4. обеспечение сохранности конвертов с заявками, защищенности, неприкосновенности и конфиденциальности поданных в форме электронного документа заявок на участие в запросе котировок;

4.1.5. составление перечня поставщиков, включающего в себя участников размещения заказа, входящих в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
 4.1.6. обеспечение рассмотрения содержания заявок на участие в запросе котировок только после вскрытия конвертов с такими заявками и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе котировок с использованием аудиозаписи (приложение № 2);

4.1.7.  оценка котировочных заявок;

4.1.8. ведение протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок;
4.1.9. подведение итогов и определение победителя в проведении запроса котировок;

4.1.10. подписание протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок Заказчиком;

4.1.11. передача победителю  одного экземпляра протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и проекта контракта;

4.1.12. размещение протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок в единой информационной системе;
4.1.13. подготовка ответов на запросы участников размещения заказа, подавших котировочные заявки о разъяснении результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок;

4.1.14. хранение протоколов, составленных в ходе проведения запроса котировок, котировочных заявок, в течение трех лет с момента проведения запроса котировок.
4.2.  Члены Котировочной комиссии исполняют следующие функции:
4.2.1. присутствуют на заседаниях Комиссии и принимают решения по вопросам, отнесенным к компетенции  Комиссии, настоящим Положением и законодательством Российской Федерации;
4.2.3. осуществляют предварительный отбор участников размещения заказа, в случаях, предусмотренными статьёй 80 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", рассмотрение и оценку котировочных заявок в соответствии требованиями  законодательства, запроса котировок и настоящего Положения;

4.2.4. подписывают протокол рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе и протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок;

4.2.5. принимают участие в определении победителя в проведении запроса котировок;

4.2.6. осуществляют иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

4.3. Председатель Котировочной комиссии исполняет функции:

4.3.1. осуществляет общее руководство работой  Комиссии и обеспечивает выполнение настоящего Положения;

4.3.2. утверждает график проведения заседаний  Комиссии; 

4.3.3. объявляет заседание правомочным или выносит решение о его переносе из-за отсутствия необходимого количества членов;

4.3.4. открывает и ведет заседания  Комиссии, объявляет перерывы;
4.3.5. определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов;

4.3.6. выносит на обсуждение в случае необходимости вопрос о привлечении к работе Комиссии экспертов;

4.3.7. подписывает протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок и протокол рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе;

4.3.8. объявляет победителя запроса котировок или оглашает перечень поставщиков, составленный на основании рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе;

4.3.9. осуществляет иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением. 

4.4.  Секретарь Котировочной комиссии исполняет функции:  
4.4.1.осуществляет подготовку заседаний Комиссии, включая оформление и рассылку необходимых документов, информирование членов  Комиссии по вопросам, относящимся к их компетенциям, в том числе, извещает лиц, принимающих участие в работе Комиссии, о дате, времени и месте проведения заседаний не менее, чем за два рабочих дня до их начала и обеспечивает членов Комиссии необходимыми материалами для работы;

4.4.2 осуществляет приём, регистрацию котировочных заявок; оформляет расписку в получении заявки на участие в запросе котировок; 
4.4.3. оформляет протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок по ходу заседания  Комиссии и протокол рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе;

4.4.3. осуществляет иные действия организационно-технического характера в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.
5. Права и обязанности Котировочной комиссии, ее отдельных членов
5.1. Котировочная комиссия обязана:

5.1.1. проверять соответствие участников размещения заказа предъявляемым к ним требованиям, установленным действующим законодательством Российской Федерации и запросом котировок; 

5.1.2. не допускать участника размещения заказа к участию в проведении запроса котировок в случаях, установленных действующим законодательством Российской Федерации о размещении заказов;

5.1.3. исполнять предписания уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов органов власти об устранении выявленных ими нарушений законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов;

5.1.4. не проводить переговоров с участниками размещения заказа в отношении поданных ими котировочных заявок во время проведения запроса котировок, кроме случаев обмена информацией, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.2. Котировочная комиссия имеет право: 

5.2.1. отстранить участника размещения заказа от участия в запросе котировок на любом этапе его проведения, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о размещении заказов;

 5.2.2. обратиться к Заказчику за разъяснениями по предмету закупки; 

5.2.3.обратиться к Заказчику с предложением изменить условия исполнения контракта, изложенные в запросе котировок, в случаях, если на запрос котировок не подана ни одна котировочная заявка; 

5.2.4. при необходимости привлекать к своей работе экспертов, в порядке, установленном Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".
5.3 Члены Котировочной комиссии обязаны:

5.3.1. знать и руководствоваться в своей деятельности требованиями действующего законодательства Российской Федерации и настоящего Положения; 

5.3.2. лично присутствовать на заседаниях  Комиссии, отсутствие на заседании Комиссии допускается только по уважительным причинам в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации; 

5.3.3. соблюдать правила рассмотрения и оценки котировочных заявок;

5.3.4. не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения запроса котировок, кроме случаев прямо предусмотренных действующим  законодательством Российской Федерации. 

5.4. Члены Котировочной комиссии имеют право:

5.4.1. знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, составляющими котировочную заявку;

5.4.2. выступать по вопросам повестки дня на заседаниях  Комиссии;

5.4.3. проверять правильность содержания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и Протокола рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе, в том числе правильность отражения в протоколах своего выступления.

5.4.4. изложить в письменной форме свое особое мнение, которое прикладывается к протоколу рассмотрения и оценки котировочных заявок или к протоколу рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе в зависимости от того, по какому вопросу оно излагается. 

6. Организация работы (управление) Котировочной комиссии
6.1. Работа  Комиссии осуществляется на ее заседаниях. С этой целью Заказчиком предоставляется  удобное для проведения процедур помещение с выходом в Интернет, имеющее в наличие оргтехнику.

6.2. Секретарь Комиссии, в случае, если он утвержден решением Заказчика о создании Котировочной комиссии, или другой уполномоченный председателем член Комиссии, не позднее, чем за 2 дня до дня проведения заседания  Комиссии уведомляет  её членов о дате, времени и месте проведения заседания  Комиссии. В течение заседания  ведёт протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок и протокол рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе, в случаях, предусмотренными статьёй 80 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".
6.3. Заседания  Комиссии открываются и закрываются председателем  Комиссии.
6.4. Заседание  Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее чем пятьдесят процентов от общего числа ее членов.
6.5. На заседание Комиссии могут быть приглашены эксперты для рассмотрения, оценки и сопоставления котировочных заявок.

6.6. Решения  Комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов. При равенстве голосов, голос Председателя является решающим. При голосовании каждый член  Комиссии имеет один голос. Голосование осуществляется открыто. Заочное голосование не допускается.

6.7. Котировочная комиссия рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок и законодательством Российской Федерации, и оценивает их в течение дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок.

6.8.  Комиссия не оценивает котировочные заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, или предложенная в котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превышает начальную (максимальную цену), указанную в извещении о проведении запроса котировок. 

6.9. По результатам рассмотрения и оценки котировочных заявок Комиссия составляет протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок, который подписывается всеми присутствующими членами Комиссии и Заказчиком в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления котировочных заявок.
6.10. В случае обжалования действий (бездействий) Комиссии, нарушающих права и законные интересы участника(ов) запроса котировок, Комиссия проводит ряд мероприятий в установленном  пунктом 5 статьи 105 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" порядке.
7. Ответственность членов Котировочной комиссии
7.1. Члены Комиссии несут персональную ответственность за соблюдение действующего законодательства в сфере закупок, конфиденциальность информации, полученной в ходе размещения заказа путем проведения запроса котировок.

7.2. Члены Комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок, настоящего Положения, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7.3. Член  Комиссии, допустивший нарушение законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок, может быть заменен по решению Заказчика, а также по представлению или предписанию органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказов, выданному Заказчику названным органом.

7.4. В случае, если члену  Комиссии станет известно о нарушении другим членом Комиссии законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок, настоящего Положения, он должен письменно сообщить об этом председателю Котировочной комиссии  и (или) Заказчику в течение одного дня с момента, когда он узнал о таком нарушении. 
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